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Anforderungen an die  
Einreichung von Publikationen 

 
 
Voraussetzung: 
 
Ihre Studie ist vom Lektorat der Edition Soziothek oder von der Schulleitung Ihrer Ausbildungsstätte zur 
Publikation empfohlen worden. Im ersten Fall liegt Ihnen der Verlagsvertrag bereits vor, im zweiten Fall 
verfügen Sie über das von Ihnen und den Verantwortlichen zur Betreuung der Schriftenreihe Ihrer 
Ausbildungsstätte unterzeichnete Copyright-Formular, das Sie bitte zusammen mit den anderen 
Dokumenten einreichen. 
 
 
Einzureichende Dokumente: 
 
Wir benötigen von Ihnen folgende Dokumente per Mail an verlag@soziothek.ch : 
 

 1)  Ihre Studie als PDF-Datei 2)  Kurztext 3)  Abstract 
 
Anforderungen an die PDF-Datei: 
 
Grundsätzlich: Die Arbeit muss in einer einzigen Datei eingereicht werden. Sie enthält: inneres 

Titelblatt, eventuell das Abstract, Inhaltsverzeichnis, alle Kapitel mit integrierten 
Tabellen, Diagrammen und Bildern (bitte beachten Sie, dass Sie für diese, falls 
sie nicht Ihr geistiges Eigentum sind, die entsprechenden Rechte einholen 
müssen.) sowie den Anhang. 

Format:  A4 

Titelblatt: Das Titelblatt sowie das Impressum auf der Rückseite werden von uns nach 
einheitlichem Erscheinungsbild gestaltet und ist nicht Bestandteil der einge-
reichten Datei. 

Inneres Titelblatt: Kann von Ihnen gestaltet werden und sollte den Titel, den Untertitel der Studie 
sowie die Namen der AutorInnen enthalten. 

 Der Name der Ausbildungsstätte und des Studienganges können fakultativ auf-
genommen werden. Hingegen sollten allfällige Registernummern der Schule 
nicht erscheinen. 

Seitenzahlen: Ab 80 Seiten wird die Arbeit doppelseitig gedruckt. Bitte beachten Sie, dass die 
Seitenzahlen jeweils am äusseren Seitenrand (ungerade Seitenzahl rechts, 
gerade Seitenzahl links) oder in der Mitte stehen müssen. 

Leerseiten: Allfällige Leerseiten müssen von Ihnen integriert werden. Beispiele: 
- nach dem inneren Titelblatt, damit das Inhaltsverzeichnis auf der rechten 
  Seite beginnt (falls nicht zuerst noch ein Abstract enthalten ist)  
- vor dem Anhang, falls dieser nicht sowieso schon rechts platziert ist 

Ehrenwörtliche Erklärung Ausbildungsinstitutionen verlangen von den Studierenden oft eine ehrenwörtliche 
Erklärung, dass die Arbeit ohne fremde Hilfe erstellt wurde. Diese Erklärung soll 
nicht in der Publikation enthalten sein. 

PDF erstellen: Es gibt mittlerweile ein grosses Angebot an Programmen, welche das Erzeugen 
von PDF-Dateien erlauben. Meistens wird die Datei durch den Aufruf eines spe-
ziellen Druckers im Druckmenu erstellt.  

 Einige Programme sind auch als kostenlose Freeware-Versionen verfügbar und 
können über das Internet heruntergeladen werden, beispielsweise unter 
http://www.cib.de oder http://www.pdfforge.org. Gewisse Programme erlauben 
auch das Zusammenführen verschiedener PDF-Dateien zu einer einzigen Datei 
(z.B. http://www.spaceblue.com/pdfblender). Ausbildungsinstitutionen bieten 
ihren Studierenden häufig auch Programme zu vergünstigten Konditionen an. 
Nachdem die PDF-Datei erzeugt worden ist, muss sie unbedingt ausgedruckt 
und kontrolliert werden. Der Druck direkt aus dem Textverarbeitungsprogramm 
und als PDF-Datei ergibt meist, aber eben nicht immer, dasselbe Ergebnis 
(insbesondere Seitenumbrüche und Schraffuren in Abbildungen kontrollieren). 
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Anforderungen an den Kurztext: 
 
Verwendung: als Werbetext im gedruckten Verlagsprogramm, auf der Homepage und auf den 

Flyer, die wir Ihnen zur Verfügung stellen (bitte als Wort-Datei einreichen) 

Inhalt: Der Text sollte interessierten Kunden einen ersten Einblick in die Studie geben: 
Thema, Zielsetzung, Fragestellung, Art der Studie (Literaturstudie, Projektarbeit, 
empirische Untersuchung, etc.), Ergebnis (Anregungen, Tipps, Schlussfolge-
rungen), Zielgruppe (für wen kann die Lektüre der Studie von Interesse sein?) 

Umfang: ca. 700 Zeichen (inkl. Leerzeichen / ohne Namen und Titel) 

 

 

 

Anforderungen an das Abstract: 
 
Verwendung: als ausführlichere Beschreibung des Studieninhalts wird das Abstract auf der 

Homepage beim Kurztext und den übrigen Angaben zur Studie als Download-
Datei zur Verfügung gestellt (bitte als Wort-Datei einreichen) 

Inhalt: gemäss den Anforderungen Ihrer Ausbildungsinstitution 

Umfang: maximal eine A4-Seite 

 

 

 

 

 

 

 

Kontaktadresse für Rückfragen: 
 

Geschäftsleiterin: Theres Steck 

Adresse: Edition Soziothek 
Schulhausgasse 6a 
3113 Rubigen 

Telefon: +41 (0)31 351 76 82 

Mail: verlag@soziothek.ch 

Homepage: www.soziothek.ch  


